INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 22 de marzo del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cuttura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: LUDY VANESSA DIAZ LOPEZ ° CuUl: 1635620590101

Numero de contrato: DGPCYN-029-77-2024 Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 25571699

Namero de Factura: 1246119515 Serie: CoE7C6Co

Honorarios Mensuales: 06,000.00 Perfodo del Infforme: MARZO 2024

Monto Total del Contrato Q23,612.90 Plazo del Contrato:  03/01/2024 AL 30/04/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DEPARTAMENTO DE MONUMENTQS PREHISPANICOS ¥ COLONIALES

Objetivos del Contrato: “El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de

Monumentos Prehispénicos y Coloniales de la Direccién General de Patrimonio Cultural y
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Brindé apoyo en la seccién de parques con la elaboracion de diferentes formatos para el registro y controle de documentos e

a) informacién del personas, que se tienen en el Departamento de Monumentos y Sitios Prehisp@nicos
b)  Se brind6 apoyo para el cumplimiento y aplicacién de las normas y obligaciones presupuestarias.
¢) Brindé apoyo para que los recursos asignados of Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos, atiendan el POA.
d) Apoyé en la gestién de reprogramacién de metas fisicas.
) Se Apoy6 en la Coordinacién y Direccién de manera efectiva los procesos financieros y contables del Departamento de Monumentos y
e Sitios Prehispéanicos.
Apoyé en la formulacién, programacién y evaluacién del presupuesto del Departamento de Sitios v Monumentos Prehispénicos, para
f que se optimice y prioricen los recursos estableciendo las correcciones e implementaciones que se requieran.
) Apoyé en las visitas de supervision a los parques, para la elaboracién del cnteprovecto de presupuesto del Departamento de
9. Monumentos y Sitios Prehisp@nicos.
h) Se Apoyb en la elaboracién de los informes de la ejecucién presupuestaria, para la subjefatura del Departamento de Monumentos y
Sitios Prehispdnicos, su conocimiento y trémite respectivo.
)  Apoyé con el andlisis presupuestario, asf como en las regulaciones del mismo.
b Apoyé en la gestién administrativa de adquisidores de bienes, pagos de servicios bésicos.
k) Apoyé al Grea contable en la elaboracién de los informes de la ejecucién presupuestaria, para la jefatura del Departamento de
Menumentos y Sitios Prehispanicos, su conocimiento y trémite respectivo.
LUDY VANESSA DIAZ LOPEZ LICENCIADA MONICA PELLECER
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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